関係各位

新社屋落成パーティのご案内

拝啓　立春の候、貴社におかれましてはますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。
平素より一層のご厚情とご支援を賜り、誠にありがとうございます。
​
さて、かねてより皆様のご指導ご鞭撻をいただきながら進めてまいりました新社屋の建設が、このたび無事に竣工いたしました。おかげさまで来る〇月〇日より、新たな拠点にて業務を本格展開する運びとなりました。工事期間中は騒音や交通の不便など、ご近隣の皆様をはじめ関係各位にご迷惑をおかけいたしましたこと、心よりお詫び申し上げますとともに、これまで温かく見守ってくださいましたことに深く感謝申し上げます。
​
新社屋では、より洗練された執務環境のもと、業務効率の向上とサービス品質のさらなる強化を図り、皆様のご期待に一層お応えしてまいります。つきましては、この度の落成を祝し、日ごろお世話になっております皆様をお迎えする機会を設け、下記のとおり新社屋落成披露パーティを開催いたします。当日は施設の見学を含め、軽食とお飲み物をご用意の上、ゆったりとした懇親の場とさせていただきます。ご多用の折とは存じますが、ぜひご臨席賜り、新たなスタートをお祝いいただけましたら幸甚に存じます。
​
今後とも変わらぬご指導ご愛顧を賜りますよう、心よりお願い申し上げます。まずは略儀ながら書中にて、ご報告かたがたご案内申し上げます。
敬具
記
1. 日　時　〇年〇月〇日（〇曜日）　午後〇時〇分より
2. 会　場　〇〇株式会社 新社屋（所在地：〇〇市〇〇区〇〇〇丁目〇番〇号）
　　　　最寄駅：〇〇線〇〇駅より徒歩〇分／駐車場〇〇台分完備
3. 問合先　〇〇株式会社 総務部（担当：〇〇、TEL：〇〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇）
以上

令和○年○月○日

株式会社 ○
代表取締役 ○　○
