年　　　月　　　日
〇〇高等学校
進路指導ご担当　〇〇 先生
〇〇株式会社
〒000-0000
〇〇県〇〇市〇〇町〇丁目〇番〇号
人事部 採用担当
TEL：00-0000-0000
内定通知書
拝啓　貴校ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素より、弊社の採用活動にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。

さて、このたびの弊社採用選考におきまして、貴校の生徒である〇〇 〇〇 様を内定とさせていただきましたので、謹んでご報告申し上げます。

ご指導賜りました先生方に心より感謝申し上げるとともに、今後とも変わらぬご高配を賜りますようお願い申し上げます。

まずは書面にてご報告申し上げます。
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