年　　月　　日
会社名

　　　　　　　　　　　様

	


自社名

〒　　－

住所

TEL　　　　　FAX

所属　　　　　氏名

受領書送付のご案内
拝啓 ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
　さて、○○月○○日付で納品いただきました品物の受領書を送付させていただきます。お手数ですが、受領証にご捺印の上、弊社までご返送いただきますよう宜しくお願いいたします。
敬具

