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経緯報告書
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
この度、令和＿＿年＿＿月＿＿日に発生しました不手際により貴社に多大なご迷惑をお掛け致しましたこと、深くお詫び申しあげます。今回の件に関しまして、下記のとおりご報告させていただきます。
敬具
記

【発生状況】
【発生原因】
【今後の対策】
以上
