平成○○年○○月○○日
○○○自治会会員各位
○○○自治会
会長　○○ ○○○

○○○自治会ふれあい旅行のご案内
○○の候、会員各位にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、毎年恒例のふれあい旅行の計画が決定しましたので、ご案内申し上げます。多数の参加をお待ちしております。
日　時：
○○月○○日（金）

○○：○○時出発

○○：○○時帰着予定
行　先：
○○○工場見学

詳しくは別紙行程表を参照してください。
参加費：
１５００円
参加希望の方は、下記申し込み用紙に記入し、○○月○○日までに会長か班長に提出してください。
----------------------------------------------- キリトリ -----------------------------------------------

○○月○○日のふれあい旅行に参加します。
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