平成　　年　　月　　日

社員各位

総務課　○○ ○○

○○○講習会のご案内
○○を対象に○○講習会を開催します。　受講を希望される方は下記の申込み用紙に記入し○○○まで提出してください。
１．日　程
　　月　　 日
２．時　間
　　時　　分　～　　　時　　分
３．場　所
○○○○○○○○○○

切り取り線

○○講習会の受講を申し込みます。
	部署名：

	氏　名：


