平成　　年　　月　　日

各位

総務課　○○ ○○

○○講習会のご案内
○○のご協力により○○講習会を開催いたします。対象者は全員参加してください。
１．日　程
　　月　　 日
２．時　間
　　時　　分　～　　　時　　分
３．場　所
○○○○○○○○○○

４．講　師
○○○○
以上
