平成　　年　　月　　日

各位

幹事　○○ ○○

歓送迎会のご案内
このたび、○○課　○○○○さんが、○○月○○日付で退職されることになり、かわって□□□□□さんが配属されることになりました。お二人を囲み下記の通り歓送迎会を実施いたします。振ってご参加のほどよろしくお願いいたします。

記

１．日　時
　　月　　 日
　　時　　分　～　　　時　　分
２．場　所
○○○○○○○○○○




住所



TEL：

３．会　費
○, ○○○円




（当日集金いたします）

以上

キリトリ

○○月○○日の歓送迎会に
出　席　　・　　欠　席

	所　属：

	氏　名：


