平成　　年　　月　　日

書類送付のご案内
会社名

〒　　　-　　　　　住所

TEL

FAX

所属　　　　　　　　担当者名

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
下記の通り書類を送付させていただきますので、宜しくご査収のほどお願い申しあげます。
敬具

いつもお世話になっております。
ご依頼いただきました「書類名」を同封しておりますので、ご確認のほど、宜しくお願いいたします。
